	[image: gem_hztl5050]
	

	






REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
CÉDULA DE INFORMACIÓN
	NOMBRE: CASA DE CULTURA
	TRÁMITE:
	
	SERVICIO:
	X

	BIBLIOTECA

	DESCRIPCIÓN: 

	PRESTACION DE CUALQUIER LIBRO QUE SE TENGA EN EXISTENCIA.

	FUNDAMENTO LEGAL:
	CAPÍTULO III DE LA EDUCACIÓN, CULTURA Y EMPLEO
SECCIÓN I, ARTÍCULO 146.- EL AYUNTAMIENTO PROMOVERÁ DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL Y EN LA ESFERA DE SU COMPETENCIA, LA EDUCACIÓN, CULTURA Y EL EMPLEO

	DOCUMENTO A OBTENER:
	N/A
	VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER:
	N/A

	¿SE REALIZA EN LÍNEA?:
	SI 
	NO
X
	DIRECCIÓN WEB
	CASA DE CULTURA ALMOLOYA DE ALQUISIRAS

	CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE: 
	N/A

	REQUISITOS:
	ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA SI O NO
	COPIAS ANOTAR CON NÚMERO LA CANTIDAD DE COPIAS
	FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO, 


	PERSONAS FÍSICAS

	INSCRIPCIÓN A LA BIBLIOTECA MUNICIPAL CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
· IDENTIFICACIÓN OFICIA 
· RECIBO DE LUZ
· NÚMERO TELEFÓNICO
EN DADO CASO DE SER MENOR DE EDAD SE SOLICITA UNA IDENTIFICACIÓN DEL PADRE O TUTOR
	

NO
NO

NO
	
1
1


1

	CAPÍTULO III DE LA EDUCACIÓN, CULTURA Y EMPLEO

SECCION I, ARTÍCULO 146.- EL AYUNTAMIENTO PROMOVERÁ DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL Y EN LA ESFERA DE SU COMPETENCIA, LA EDUCACIÓN, CULTURA Y EL EMPLEO, A TRAVÉS DE LAS SIGUIENTES ACCIONES:
V.	MANTENER, DIFUNDIR Y FOMENTAR EL USO DE LAS BIBLIOTECAS PÚBLICAS Y DAR SOPORTE A LOS PROGRAMAS DE IMPULSO A LA LECTURA QUE PROPORCIONA EL INSTITUTO MEXIQUENSE DE CULTURA, ASÍ COMO LA FEDERACIÓN

	PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS

	
	

	

	

	INSTITUCIONES PÚBLICAS

	

	

	

	

	DURACIÓN DEL TRÁMITE:
	5 MINUTOS APROX.
	TIEMPO DE RESPUESTA:
	DIEZ MINUTOS

	COSTO:
	$ GRATIS
	FUNDAMENTO JURÍDICO
	

	FORMA DE PAGO:
	EFECTIVO
	
	TARJETA DE CRÉDITO 
	
	TARJETA DE DÉBITO
	
	EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS)
	

	DÓNDE PODRÁ PAGARSE:
	

	OTRAS ALTERNATIVAS:
	

	CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE
	

	







	DEPENDENCIA U ORGANISMO:
	UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

	AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ALMOLOYA DE ALQUISIRAS
	CASA DE CULTURA

	TITULAR DE LA DEPENDENCIA:
	PROF. JESUS ARMANDO CRUZALTA ELIZALDE 

	DOMICILIO:
	CALLE:
	AV BENITO JUAREZ
	NO. INT. Y EXT.:
	S/N

	COLONIA:
	JALTEPEC DE ABAJO
	MUNICIPIO:
	ALMOLOYA DE ALQUISIRAS

	C.P.:
	S/N
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	DE 9:00 A 17:00 HRS

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	N/A
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A

	 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

	OFICINA:
	N/A

	NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:
	N/A

	DOMICILIO:
	CALLE:
	N/A
	NO. INT. Y EXT.:
	N/A

	COLONIA:
	N/A
	MUNICIPIO:
	N/A

	C.P.:
	N/A
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	N/A

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	N/A
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A

	FORMATO(S) DESCARGABLES
	


	INFORMACIÓN ADICIONAL

	PREGUNTA FRECUENTE 1:
	¿QUÉ NECESITO PARA OBTENER MI CREDENCIAL DE BIBLIOTECA?

	RESPUESTA:
	UNA FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL, INE O EN CASO DE SER MENOR DE EDAD COMPROBANTE DE DOMICILIO.

	PREGUNTA FRECUENTE 2:
	¿CUÁNTOS DÍAS PUEDO QUEDARME CON EL LIBRO?

	RESPUESTA:
	2 MESES

	PREGUNTA FRECUENTE 3:
	¿QUÉ PASA SI NO REGRESO UN LIBRO?

	RESPUESTA:
	SE TE NEGARA EL ACCESO A LA BIBLIOTECA Y SE EXPONDRÁ TU NOMBRE COMO PERSONA NO DESEADA.

	TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

	



	ELABORÓ:



	VISTO BUENO:



	FECHA DE ACTUALIZACIÓN:
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	PROF. JESÚS ARMANDO CRUZALTA ELIZALDE
	PROF. JESÚS ARMANDO CRUZALTA ELIZALDE
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